Załącznik nr 1

ZAKRES ZADAŃ , UPRAWNIEŃ I ODPOWIEDZIALNOŚCI SŁUŻBOWEJ
DYSPOZYTORA ZESPOŁÓW WYJAZDOWYCH SOR

§ 1
Podległość służbowa
Dyspozytor w czasie pełnienia dyżuru podlega lekarzowi dyżurnemu w Zespołach Wyjazdowych, natomiast służbowo Pielęgniarce Oddziałowej.
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Zadania i obowiązki
1. Dyspozytor przystępuje do pracy w oparciu o harmonogram pracy .
2. W razie niemożności stawienia się do pracy – dyspozytor powinien jak najwcześniej powiadomić o tym Pielęgniarkę Oddziałową.
3. Prawidłowe przyjęcie dyżuru:
· uzgodnienie z dyspozytorem kończącym dyżur treści raportu,
· sprawdzenie czy pracownicy z poprzedniej zmiany przekazali swoje stanowiska pracy, zapoznanie się ze składem osobowym personelu obejmującego dyżur w Zespołach Wyjazdowych.
4. Koordynowanie pracy Zespołów Wyjazdowych; przyjmowanie zgłoszeń wypadków i nagłych zachorowań (dokładne określenie adresu / miejsca wypadku, zachorowania).
5. Zlecenie wyjazdu Zespołowi Wyjazdowemu.
6. Dopilnowanie przestrzegania obowiązku natychmiastowego wyjazdu po przekazaniu zlecenia lekarzowi Zespołu Wyjazdowego.
7. Nadzór nad pracą Zespołów Wyjazdowych.
8. Właściwe wykorzystanie środków łączności.
9. Prawidłowe i staranne prowadzenie obowiązującej dokumentacji.
10. Niezwłoczne zawiadomienie lekarza dyżurnego o konieczności dokonania czynności przekraczających zakres uprawnień dyspozytora.
11. Aktywne uczestniczenie w zaplanowanych szkoleniach wewnątrzoddziałowych.
12. Wykonywanie powierzonych zadań zgodnie z posiadanymi kompetencjami i zasadami etyki zawodowej.
13. Przestrzeganie tajemnicy zawodowej i służbowej.
14. Wykazywanie życzliwego i taktownego stosunku do pacjentów i ich rodzin oraz wobec współpracowników.
15. Wykonywanie poleceń Ordynatora, lekarza dyżurnego, Pielęgniarki Oddziałowej – będących w zakresie kompetencji dyspozytora, a nie objętych niniejszym dokumentem.

§ 3
Dyspozytor ma prawo do:
1) zgłaszania Pielęgniarce Oddziałowej napotkanych trudności w realizacji zadań,
2) wnioskowania o ewentualne uprawnienia w zakresie organizacji stanowisk pracy,
3) podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

§ 4
Dyspozytor ponosi odpowiedzialność za prawidłową, zgodną z obowiązującymi przepisami realizację powierzonych obowiązków i poleceń służbowych.

